2013年6月答辩的专业硕士学位论文工作安排及要求
参加学员：2010级工程硕士学员、2011级MBA全脱产学员、往届延期答辩的专业硕士学员
答辩时间：2013年 5月底至6月初（具体时间5月初在商学院网站公布）
论文工作时序表
	工  作  项  目
	参 考 时 间
	学员
	导师
	专业学位办公室

	论文写作专题报告
	2012年6月
	全体参加
	自愿参加
	组织

	导师选择
	2012年7月
	主动与导师沟通
	按照规定人数确定学员
	协调

	确定指导老师和学员名单
	2012年8月初
	在商学院网站www.bsoj.cn查看通知
	在商学院网站www.bsoj.cn查看通知
	在商学院网站www.bsoj.cn公布

	提交开题报告
	2012年9月下旬
	按时提交６份
	签名同意
	通知、检查

	开题答辩
	2012年10月
	全体参加
	参加
	通知、组织、存档

	提交论文中期检查报告
	2013年1月初
	按时提交1份
	签名同意
	通知、检查

	提交预答辩论文
	2013年3月初
	按时提交６份
	签名同意
	通知、检查

	预答辩
	2013年3月中旬
	全体参加
	参加
	通知、组织、存档

	个人信息审核及录入
	2013年4月初
	学员本人在网站http://gim.jlu.edu.cn录入、录入并审核个人信息
	
	通知、检查

	答辩资格审核
	2013年4月上旬
	
	
	审核

	提交硕士学位申请表及学位证书照片2张
	2013年4月中旬
	全体参加
	签名同意
	通知、存档

	提交学位论文电子版至sxy201306@126.com
	2013年4月中旬
	全体参加
	同意
	学术不端比对并公布结果

	论文分配、送内审、外审
	2013年4月下旬
	
	
	送审

	收取内审、外审评议意见
	2013年5月中旬
	
	
	收取意见

	确定答辩委员名单及答辩组学员名单
	2013年5月中旬
	
	
	组织

	学位论文答辩
	2013年5月下旬至6月初
	全体按时参加
	
	组织

	学科学位评定分委员会评审
	2013年6月上旬
	
	
	提交答辩材料

	学部学位评定分委员会评审
	2013年6月中旬
	
	
	提交论文

	电子版论文和照片提交
	2013年6月中旬
	学员本人在网站http://gim.jlu.edu.cn录入并提交论文和照片
	
	审核

	网络提交图书馆电子论文
	2013年6月下旬
	个人在网上图书馆提交
	
	审核

	证书及档案制作
	2013年6月下旬
	
	
	制作


为了学员能够顺利完成硕士学位论文工作，保证专业硕士学位论文质量，请认真阅读以下要求并严格遵守。
1. 导师选择：为便于学位论文写作期间学生和指导教师的业务交流，导师的选择原则上采取师生双向自由选择方式，提倡学员根据自己的知识结构和工作实践选择论文研究方向和指导教师，并主动打电话与导师沟通，经导师同意后方可报给专业硕士学位办公室。未在规定时间内确定导师的学员，由专业硕士学位办公室帮助协调确定导师，每位导师在一个届级指导的学员人数不能超过10人。
2. 开题答辩：导师确定后学员应积极与指导老师联系，广泛收集资料并阅读相关参考文献，确定论文题目和基本框架，内容包括：选题的背景和依据；研究路线和方法；预计的创新点和突破；论文的框架结构；写作的具体计划，并按照开题报告范本要求制作开题报告6本，指导老师签署同意参加开题答辩意见并亲笔签名后，2012年9月30日前将导师签名后的开题报告书6本和电子版提交专业硕士学位办公室（吉林大学前卫南区东荣大厦A0307室）。学员本人必须参加开题答辩，没有按时提交开题报告书的学员不能参加10月的开题答辩，并需提交申请延期半年后参加开题答辩。通过开题答辩后，原则上不允许对选题进行较大改动，如有特殊情况，需经导师同意后，以书面形式向专业学位办公室提交申请。
3. 预答辩：学员必须按论文格式要求提交完整的论文打印稿6本并本人亲自参加论文预答辩。论文预答辩通过者需参照答辩组建议作进一步的修改、补充，形成最后的参加答辩的论文。没有通过预答辩的学员，不能参加正式答辩，并需提交申请延期半年后参加预答辩。
4. 个人信息审核及录入：学员应在规定时间（3月中旬在商学院网站公布具体时间）登陆gim.jlu.edu.cn审核个人信息并录入相关信息。逾期者无法进行答辩资格审核，不能参加答辩。
5. 答辩资格审核：对通过论文预答辩的学员进行学习成绩和学费审核，学位课没通过或总学分没达到规定学分、学费没有按时缴纳的学员不能参加答辩。
6. 硕士学位申请：通过答辩资格审核的学员登陆网站：gim.jlu.edu.cn下载本人硕士学位申请表使用16开纸张打印2份，学员本人填写个人简历，在指导教师意见一栏由导师亲自填写意见并签名，在规定时间交到专业硕士学位办公室。
7. 提交毕业论文电子版：学员应在规定时间内，提交一份符合吉林大学硕士学位论文撰写及排版要求的电子版论文至邮箱sxy201306@126.com，专业硕士学位办公室将对学员提交的电子版论文进行学术不端比对，比对率在10%以内为合格、比对率在10%—20%之间应在规定时间内修改后重新提交、比对率超过20%为不合格。不能在规定时间提交电子版论文和论文比对率超过20%的学员不能参加本次答辩，并需提交申请延期半年后参加答辩。
8. 论文评阅：由专业学位办公室聘请二名与论文研究内容有关的同行专家评阅（实行双盲审，即学员和评审专家互相不知情）；评阅人同意答辩后，方能举行论文答辩。若其中一名评阅人不同意答辩，则不能答辩，并需提交申请延期半年后参加答辩。论文的寄发由专业学位办公室秘书负责操作，研究生本人不得参与论文评阅工作。
9. 论文答辩：答辩委员会由5名专家组成（含两名校外专家参加）。学位论文答辩委员会人选由专业学位办公室提名，经学科委员会主任审核同意后予以聘请，论文答辩委员会由副教授（或者相当职称）以上的专家组成，指导教师对本人所指导研究生的答辩应回避。答辩要贯彻“坚持标准，严格要求，确保质量，公平合理”的原则，充分发扬民主。答辩以公开方式在吉林大学校内进行。

     咨询电话：0431-85155192
                                                                     专业硕士学位办公室

                                                                      2012年6月9日
